SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi: Depo Sayimi ve Hesaplama Cetvellerinin
Siirec No: SH.44 Process Name Dlzenlemesi Sireci
Frocess o . Sureg Sahi_bi Genel Sekreterlik Tasinir Kayit Birimi

Process Responsible
Amag: Depo sayimi ve hesaplama cetvellerinin dizenlemesi sirecini gerceklestirmek ve bunun
Intention icin etkili yontemler belirlemek.
icinde Yer

Aldig1 Siireg:

Upper Process

Genel Sekreterlik

Located In
Baslangl.g Her mali yilin sonunda tasinirlara kayith tim demirbas malzemeler ile sarf
ggtkptoﬁf" malzemelerinin sayiminin yapilip, tutanaginin diizenlenmesi.
Bitis Noktasi: | Onaylanan cetvellerin bir nishasinin Taginir Kayit ve Kontrol Konsolide Yetkilisine teslim
Finish Point edilmesi.

Girdileri Ciktilan

Inputs Outputs

FRS.44.01 Sayim Tutanadi FRP.44.03 Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli

FRP.44.02 Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli

Performans Olgiim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit
Islerin Zamaninda yapilmasi Zaman / Adet
Kayitlarin Dizenli Tutulmasi Adet
Sikayet Sayisi Adet
Hazirlayan Onaylayan Yayin Tarihi: 03.06.2018
Prepared By Approved By Issue Date
Yoénetim Temsilcisi REKTOR YARDIMCISI/ vicerector | R€ViZYOn No: 00

Management Representative

Revision Nr

SayfaNo:1/2

Page Nr

SH.44 YAYIN TARIHI:03.06.2018 REV.NO :00




SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi: Depo Sayimi ve Hesaplama Cetvellerinin
Sijreg No: SH.44 Process Name Dizenlemesi Siireci
Process No ' u ibi . L
Sireg Sahibi Genel Sekreterlik Tasinir Kayit Birimi
Process Responsible
Kaynaklar / Siirec AKIS!I / process Flow Sorumlu / Dokiimanlar /
Resources Responsible Documents
- - Taginir Kayit ve - FRS.44.01 Sayim
Her mali yilin sonunda tagiirlara kayitli tim Kontrol Yetilisi Tutanag
demirbas malzemeleri ile sarf - Komisyon
> malzemelerinin sayimi yapilir ve tutanak
diizenlenir
- Sayim Kurulu -FRP.44.02 Tagmir Sayim
Tasinir Sayim ve - Tagmir Kayit ve ve Dokiim Cetveli
Dokiim Cetveli ile Kontrol Yetkilisi -FRP.44.03 Harcama
Diizeltme Tasinir Y6netim Hesabi - Harcama Yetkilisi Birimi Taginir Yonetim
Cetveli hazirlanir - Muhasebe Yetkilisi Hesab1 Cetveli
Muhasebe Yetkilisince
onaylanir
Onay
-FRP.44.02 Tasmir Sayim
ve Dokiim Cetveli
Onaylanan cetvellerin bir - Taginir Kayit ve -FRP.44.03 Harcama
niishast Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Birimi Tagimir Y&netim
Kontrol Konsolide Hesabr Cetveli
Yetkilisine teslim edilir
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