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Sorumlular

is Akis1

Faaliyet

Dokiiman/Kayit

Tahakkuk Birim Personeli
Genel Sekreter
Harcama Yetkilisi

Odeme belgesi (fatura, dekont, vb)
ve gerekli durumlarda eklerinin
teslim alinmasi

Odeme belgesi teslim alinr.
Satin alinan malzemeye yonelik
fatura 6demesi igin Muayene
Kabul Komisyon Raporu ve
TiF'ine bakilir.

*Fatura veya 6deme
belgesi Muayene
Kabul Rapor

Tahakkuk Birim Personeli

Odeme konusu belgelerin
hazirlanmast

Odeme emri belgesine
eklenecek satin alma belgeleri
dosyadan ¢ikarilir.

*Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

Tahakkuk Birim Personeli

Gergeklestirme Gorevlisi

Biitge 6denek kontrolii, harcama ve
biitge ddenek kaleminin belirlenmesi

Satin alma islemlerine yonelik
hazirlanan onay belgesine
bakilir.

Analitik biitce rehberine gore
harcama kalemi belirlenir.
KBS iizerinden harcama
birimine tahsis edilen 6denek

*5018 Sayili Kamu
Mali Yonetim ve
Kontrol Kanunu

*Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri

Harcama Yetkilsi kontrolii yapilir. Yonetmeligi
*KBS
KBS (Kamu harcama yonetim
sistemi) tizerinden 2 niisha
Tahakkuk Birim Personeli o0deme belgesi diizenlenir.
Odeme belgesinin hazirlanmasi *KBS

(Gergeklestirme Gorevlisi)

Hazirlanan dosyaya evraklarin
asly, asil degilse aslindan
fotokopi ¢ekilerek ash gibidir
onay!1 yapilir.

*Merkezi Harcama
Belgeleri
Y onetmeligi
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Gergeklestirme Gorevlisi Odeme emri belgesinin ekine *5018 Sayili Kamu
Odeme emri belgesi imza onay konacak belgeler Mali Yonetim ve
Harcama Yetkilisi gergeklestirme gorevlisi ve Kontrol Kanunu
harcama yetkilisi tarafindan
kontrol edilir ve imzalanir. *Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

v

Odeme emri belgesi ve ekleri

" " - ilgili birimde dosyalanacak ve | *Merkezi Yonetim
Odeme emri belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Harcama Belgeleri
Tahakkuk Birim Personeli ayristirilmast Baskanligina gonderilecek Yonetmeligi
sekilde ayristirilr.

" X . . i *Arsiv
Odeme emri belgesi ve eklerinin Hazirlanan belgeler Strat?]l
" Gelisti Dai Gelistirme Daire Baskanligina
Strateji Gelistirme Daire teslim edilir.

Bagkanligina teslim edilmesi

!

Tahakkuk Birim Personeli

Tahakkuk Birim Personeli

Harcama Yetkili Tahakkuk islemlerine ait hazirlanan Odeme belgelerinin bir niishast | *Standart Dosya

6deme belgelerinin dosyalanmasi standart dosya planina gore Plan
dosyalanir.




