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Siirec Adi: . S e e
siirec No: p,ocessg,vame Koruma ve Givenlik Hizmetleri Sireci (Glindiz)
Process o Sireg Sahibi Genel Sekreterlik Koruma ve Givenlik Birimi

Process Responsible
f"“?‘:‘: Gulvenlik Hizmetleri
ntention
icinde Yer

Aldigi Siire¢: | Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Siireci (Gundiiz)

Upper Process

Located In
Baslangic
Noktasi: Koruma ve Guvenlik Birimi
Start Point
Bitis Noktasi: |\, ,ma ve Guvenlik Birimi
Finish Point
Girdileri Ciktilan
Inputs Outputs
Nobet Listeleri
Performans Olgiim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit

Islerin Zamaninda yapilmasi

Zaman / Adet

Kayitlarin Duzenli Tutulmasi

Adet

Sikayet Sayisi

Adet
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Siirec¢ Ad::
Siirec No: Process Name

Koruma ve Glvenlik Hizmetleri Streci (Glindiz)

Process No Siirec Sahibi
Process Responsible

Genel Sekreterlik Koruma ve Givenlik Birimi

Kaynaklar /

Resources

Siirec AKisi / Process Flow

Sorumlu / Dokiimanlar /
Responsible Documents

657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunu

Koruma ve Giivenlik

Birimi nobet listesi
aylik olarak hazirlanir.

)

Koruma ve Giivenlik Birimi
Sorumlusu ile Koruma ve Giivenlik
Sorumlusu yardimcisi tarafindan

imzalanir.

| e
|

v

Gorevli Nobetgi Amirler tarafindan
ilan edilir

l

v

Nobetei personel, nébet giinii
08:00 *de gorevini diger
gorevlilerden teslim alir.

v

Harran Universitesinde bulunan

tiim birimlere gelen ziyaretcileri
kayit altina alir.

-Nobet Listeleri

Koruma ve
Guvenlik Birimi

-Birim Sorumlusu
Yardimcisi
-Birim Sorumlusu

-Grup Amiri
-Nobetgi Amir
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Process Name

Koruma ve Glvenlik Hizmetleri Streci (Glindiz)

Siirecg Sahibi

Process Responsible

Genel Sekreterlik Koruma ve Givenlik Birimi

Kaynaklar /

Resources

Siirec AKIiSI / process Flow

Sorumlu /
Responsible

Dokiimanlar
Documents

©,

|

Gerektiginde ziyaretcinin gidecegi
yere kadar refakat eder.

Yerleskelere ve binalara
girmesi uygun olmayan
kisilere miidahale ederek
girigimi engeller.

I

Agik kalan elektrik ve sulari
kapatir.

!

Ziyaretlerini tamamlayan
misafirlerin ¢ikis islemlerini kayda
alir. Nobet saatlerinde binanin

Aksam gorevini gece
oOrevlisine tesli

-Tutanaklar

-Nobet Defteri
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