SUREC EL KITABI

Process Manual

Siireg Ad: Tasinir Talepleri Karsilama Sureci

sureg No: Process Name
Process No i ibi
Siireg Sahibi Genel Sekreterlik Ulastirma Birimi
Process Responsible
Amag: Taginir Taleplerinin Karsilanmasi
Intention
Icinde Yer Aldig _ o
Siirec: Genel Sekreterlik Ulagtirma Birimi
Upper Process Located In
Baslangic
Noktasi: Birimlerden Talep Yazilar1 Gelmesi
Start Point
Bitis Noktasi: :
S Taleplerin Bagkanlik Onay1yla Karsilanmasi
Girdileri Ciktilari
Inputs Outputs
Malzeme Talep Formu Tagmur Talep Listesi
Tasimir islem Fisi
Zimmet Fisi
Tiketim Malzemeleri Cikis Raporlart
Performans Olciim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit
Islerin Zamaninda yapilmas1 Zaman / Adet
Kayitlarin Diizenli Tutulmast Adet
Sikayet Sayisi Adet
Hazirlayan Onaylayan Yayin Tarihi: 03.06.2018
Prepared By Approved By Issue Date
ety el 1L REKTOR YARDIMCISY/ vice-rector | REVIZyon No: 00
Management Representative Revision Nr
SayfaNo:1/2
Page Nr

SH.43 YAYIN TARIHI:01.11.2018 REV.NO :00 REVIZYON TARIHI




HARRAN

e

SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi:

Process Name

Siirec No:

Tasinir Talepleri Karsilama Siireci

Process No i thi i oL
Siireg Sahibi Genel Sekreterlik Ulastirma Birimi
Process Responsible
Kaynaklar / Siire¢ AKISt / Process Flow Sorumlu/ Dokiimanlar /
Resources Responsible Documents
Birimlerden talep yazilari - Taginir Kayit ve - Malzeme Talep
gelir Kontrol Yetilisi Formu
4
Taginir talepleri Malzeme Dagitim L o
Komisyonuna sunulmak iizere listelenir - IMID - Tagmur Talep listesi
5018 sayili
Kamu Mali i
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Kontrol Kanunu
Talep

Evet karsilanacak m1?
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Komisyon ret

S dari T - Taginir Kayit ve - Ust Yazi
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Tasinir Mal Kontrol Yetkilisi
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Satm alma birimine . - Taginir Kayit ve - Ust Yazi
bildirilir Demlrb_as _ Kontrol Yetkilisi
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| Talebin Karsilanmasi | | Talebin Karsilanmasi | - Taginir Kayit ve -Tasinir Islem Fisi

+ + Kontrol Yetkilisi
Taginir islem Fisinin kisiye ||Taginir iglem Fisinin kisiye| | - Tagmir Kayit ve
Imzalitllmam Imzalatilmas Kontrol Yetkilisi

Malzemenin Kisiye/Birime Malzemenin Kisiye Teslim . .

Teslim Edilmesi Edilmesi - Tagiur Kayit ve -Zimmet Fisi
+ * Kontrol Yetkilisi

Strateji Gelistirme D.aire Baskanlik Onay1 - Taginir Kayit ve -Tiiketim Malzemeleri
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Bagkanlik Onay1 - Taginir Kayit ve
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