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Tletisim Bilgileri

0(414) 318 ...3032. .... - Dahili e-mail |mcan@harran.edu.tr

Ust Yonetici/Y oneticileri

Genel Sekreterlik

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Hiiseyin SAGLAM

Gorev Alani

Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Bilgi Edinme
Biriminin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesni yaptirir/yiiriitiir/koordine eder.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

1- Yonetim fonksilyonlarini kullanarak birimin diger birimlerle uyumlu bir bigimde ¢aligmasinin saglanmasi
2- Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢er¢evesindeki dilekgelerin kanuni siireleri iginde ilgili birimlere iletmek,
gelecek cevaplarin dilekge sahiplerine iletmek, gizlilik ilkesine riayet etmek,

3- Diger birimler ile koordineli olarak ¢aligarak birimin iglerini yiiriitmek

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

Yetki kismina gorevi ile ilgili bir isi yasalarin verdigi imkanlara gore, belli sartlarla yiiriitmede kullanilan hak,
salahiyet ve mezuniyetler belirtilecektir.

Ornegin;

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

4. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

5. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

6. EBSY uygulamasini kullanmak

7. Universite Yonetim Kurulu, Senato ve Disiplin Kurulu yazismalarini yapmak,

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.
1. 2547 Sayil1 Yiiksekogretim, 657 Sayilt DMK Kanunlart,
2. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

Gorev Tammmm Hazirlayan

Adi Soyadi

Unvani

Imza

Onaylayan
[Mehmet CAN Abdulhalim DUNDAR
Memur Unvam
Genel Sekreter V.
imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi
Mehmet CAN

imza

Tarih: e /2018



mailto:mcan@harran.edu.tr
mailto:mcan@harran.edu.tr
mailto:mcan@harran.edu.tr

