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Kadro Unvani Sofor
Gorev Unvam Bas Sofor
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Ust Yonetici/Y oneticileri

Genel Sekreter/

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Omer AKGOBEK

Gorev Alam

Harran Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Genel Sekreterlik
Ulastirma Birimi (Bas Soforliik) olarak Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

Genel Sekreter ve Genel Sekreter tarafindan Bag Soforliige verilen gérevleri diizenli bir sekilde koordine
etmek,

Genel Sekreterlige ait araglarm Bakim, Onarim Isleri,

Araclarin Temizligini diizenli bir sekilde takip etmek

Araglarin yakit islerini takip etmek,

Araclarin fenni muayene ve egzos islemlerini takip etmek ve yiiriitmek

Mevcut Araglarin HGS Takibi, Noter Isleri ,Arag talepleriyle ilgili yazismalar1 yiiriitmek, Personel zin
Takibini Yapmak, EBYS Uzerinden Bas Soforliige gelen yazilara cevap vermek ve takibini yapmak, Tasit
Veri Kayit Gorevlisi olarak gérev yapmak

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.
1. 2547 Sayil Yiiksekdgretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayilh DMK Kanunlari,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek

Gorev Tammmm Hazirlayan

Ad1 Soyadi

Unvanm

imza

Onaylayan
Hayder ERSOZ Adi Soyad: :Abdulhalim DUNDAR
Bas Sofor Unvani:Genel Sekreter V.

imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi
Hayder ERSOZ

Imza

Tarih:
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