T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
GENEL SEKRETERLIK

GOREV TANIMI

Evrak Kayit No

Yirarluk Tarihi enef /20,
Revizyon Tarihi venef /20,
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1

Alt Birim Ad1

Genel Sekreterlik Tahakkuk

Ad1 ve Soyadi

Ibrahim Halil KARABULUT

Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvam

Bilgisayar Isletmeni, Veri giris gorevlisi

Ust Yonetici/Yneticileri

Rektorlitk Ozel Kalem,Genel Sekreterlik Ozel Kalem

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Genel Sekreterlik Biriminin Satin alma ve Her tiirlii Odeme isleri.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1- Idari personelin Maas islemlerini yapmak, 2-, Genel Sekreterlik Dogrudan alimlari,3-Yolluk

Odemeleri,4- Hizmet Araclarinin Bakim ve onarim ddemeleri,5- Giivenlik birimiminin Makine techizar
bakim ve onarim ddemeleri,6-Rektorliik Ozel kalemin Temsil agirlama kalemini igeren malzemelerin

alim1,7-YOK Destek Burs 6demeleri,8- YOK Doktora burs 6demeleri,9- Fazla Mesai Odemeleri

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.

1. 2547 Sayili Yiiksekogretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,

2. Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi vb. mevzuat, ydnetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek

Gorev Tammm Hazirlayan

Adi1 Soyadi

Unvani

Imza

[brahim Halil KARABULUT

Bilgisayar Isletmeni

Abdulhalim DUNDAR
Genel Sekreter V.

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi

Ibrahim Halil KARABULUT

Imza

Tarih: ...../...../2018




